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Produktet 

Leseren 

NOTIS-IR er en forkortelse for det engelske 
NOTIS-INFORMATION RETRIEVAL. Det er et system 
for Tagring og gjenfinning av informasgjon, 
fri tekst inkludert. 

Denne handboka beskriver produktene NOTIS-IR 
210152 G for ND-100 og NOTIS-IR 210527 G for 
ND-500. 

Det er ogsd en NOTIS-IR-variant for NORTEXT 
typografiske systemer; NTX-IR 211006 G for 
ND-100 og NTX-IR 211007 G for ND-500. Det som 
er spesielt for NORTEXT-varjanten er 

beskrevet i Vedlegg D, side 253. 

Handboka er skrevet for alle som skal bruke 
eller vedlikeholde en NOTIS-IR-database. 

VIKTIG! Felgende punkter hjelper deg & finne 
relevant informasjon: 

e Alle brukere kan ha nytte av & lese 
introduksjonsdelen i kapittel 1 (side 5). 

e I kapitlene 2 til1 5 (fra side 19) finner 
du retningslinjer for registrering av data, 
produksjon av definerte rapporter og 
vanlige sok. 

e Skjema- og rapportmenster og avansert sgk 
dekkes i kapitlene 6 til 10 (fra side 73) 

e Den som har ansvar for databasen ber lese 
delen som omhandler vedlikehold av 

databaser, fra og med kapittel 11. 
(Side 143.) 

o NORTEXT-brukere ber lese Vedlegg D, 

side 253. 

e De som kjenner NOTIS-IR fra fer, ber gi 
til Vedlegg C, side 243, og se lista 

over nye funksjoner i versjon G. 

e Ei ordliste finner du i Vedlegg F, 

side 263. 
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Forkunnskaper 

H&ndboka 

Nye funksjoner 

Aktuelle h&ndbeker 

Ler & bruke 
en database 

Det er en fordel & kjenne til tekst- 
behandlingsprogrammet NOTIS-WP, men det er 

ikke et krav. 

De som skal ha ansvaret for NOTIS-IR- 
databaser ber kjenne til operativsystemet 
SINTRAN. 

Dersom du skal kopiere dokumenter fra NOTIS- 

WP til NOTIS-IR, er det en fordel & ha kjenn- 
skap til tekstformatereren, NOTIS-TF. 

Den forste delen er en oversikt. Den 

forklarer de vanligste funksjonene, 

definerer endel uttrykk og forklarer hvordan 

du kommer i gang med NOTIS-IR. 

De pafelgende delene er skrevet for spesielle 
grupper lesere som nevnt ovenfor. 

Detaljer vedrorende nye funksjoner i versjon 
G, finner du i Vedlegg C, side 243. 

NOTIS-WP Brukerveiledning (ND-63.018) 
NOTIS-TF Brukerveiledning (ND-63.023.) 
BACKUP User Guide (ND-60.250) 

SINTRAN III Introduksjon (ND-60.141) 
SINTRAN III Timesharing - Batch Guide 

(ND-60.132) 

Det er svaert nyttig & ha tilgang til en 
database ndr du skal gjere deg kjent med 

NOTIS-IR. 

Hvis du oppretter et lignende svingsskjema 
som i denne veiledningen, vil det vare til 
hjelp for alle som vil sve seg i & legge inn 

dokumenter. P3 side 257 finner du 
en forklaring pa hvordan du oppretter 
skjemaet. 
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BETEGNELSER BRUKT 1 BOKA 
  

Tastaturtegn I teksten ser du Hva det betyr eller 

brukes til 
  

  

§ 
SHIFT + M@ 

= o 

      

  

  

            

  

()       

  

      

  

  
  

  
  

  

            
  

      

  

) 

  (=
) 

    
  

          

  

      

‘J 

Registrer-Dokument 

SKIFT + MERK 

FUNK O 

<parameterverdi> 

SKIFT + SKJULT-BINDE- 

STREK-tasten eller 

SUPERSKIFT-tasten 

UTF@R-tasten eller 

NYTT-AVSNITT-tasten 

SLETTE-tasten 

INNS/EKSP-tasten 

RULL-OPP/NED-piler 

DOBBEL-HBYREPIL 
DOBBEL-VENSTREPIL 

HJEM-tasten 

eller \-tasten 

PIL-taster 

LINJESKIFT-tasten. 

Det som du skal skrive inn 

er understreket. 

Hold nede SKIFT mens du 

trykker MERK. 

Trykk FUNK-tasten, s1ipp 
den og tast bokstaven 0. 

Verdien innenfor hake- 

parentesene kan variere. 

Brukes sammen med SKIFT 
ndr du skal skrive en 
aksent eller et nasjonali- 

tetsavhengig tegn. 

Lagrer et skjema eller et 

dokument, starter et sok 

eller utferer en kommando 

med standardparametere. Du 
kan ogsd bruke CTRL + W. 

Sletter ett og ett tegn. 

Ekspanderingsmodus pd/av. 

Viser forrige/neste 

skjermtekst. 

Viser forige/neste 

dokument, eller flytter 

markeren til forrige/ 

neste felt i skjemaet. 

Flytter markeren fra 

kommandoposisjon til 

arbeidsomrdde og omvendt. 

Fjerner en kommando. 

Filytter markeren. 

Fortsetter neste side 
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2 Betegnelser brukt i boka 

Tastaturtegn I teksten ser du Hva det betyr eller 

brukes til 
  

  

HOYRE/VENSTRE-TAB-tast Flytter til forrige/ 
neste tabulatorposisjon.         

@_. 

[ ) MELLOMROMS-tasten I kommandoposisjon: 
rydder skjermen. 

  

For andre taster gdr det fram av den inngraverte teksten hvilken 

funksjon de har, for eksempel HJELP-tasten. 
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B1i kjent med NOTIS-IR 

  

SPESIELLE FUNKSJONER 1 NOTTIS-IR 

Variabel tekstlengde 

Informasjonen 

organiseres 

Finne tilbake til 

detaljer 

Begrensninger for 

papirsystemer 

Lettere med 

NOTIS-IR 

Kommandoer 

NOTIS-IR er et Tagringssystem som kan 
inneholde store mengder informasjon, 
inklusive tekst med variabel lengde. Isteden- 

for papirdokumenter inneholder NOTIS-IR 
elektroniske dokumenter pd ei magnetplate. 

Ndr du bruker NOTIS-IR istedenfor et 
system basert pd papirdokumenter, kan du 

lagre store mengder informasjon pd et Tlite 
omrade. NOTIS-IR tar seg av organiseringen. 

Ndr du vil gjenfinne informasjon, bruker du 

noen fad nekkelord for at NOTIS-IR skal finne 
detaljene, selv om disse ligger "begravd" 
blant tusenvis av linjer med fri tekst. 

Et papirsystem krever at alle dokumentene mé& 
sorteres i forskjellige sett. Det er tungvint 

d bruke kryssreferanser. Det er ogsd tungvint 
d lage en rapport med detaljer fra spesielle 
sett, for eksempel ei liste over alle ube- 
svarte brev. Du opplever o0gsd at dokumentet 

ikke er tilgjengelig fordi det bare finnes én 
kopi. 

NOTIS-IR gjor det lettere & plukke ut akkurat 
de dokumentene du vil ha, og & produsere dine 

egne rapporter. Et dokument kan vises pd 

mange terminaler samtidig. 

Du kan for eksempel lage databaser som gjer 

at du kan: 

e Soke gjennom postene etter et brev angdende 

en bilforsikring. Brevet ble sendt for en 

maned siden av en ved navn Lie eller Lien. 

e Spke i arkivet etter alle avisartikler hvor 

ditt navn er nevnt. 

e Produsere ei liste over alle spansktalende 

menn mellom 18 og 25 &r som er medlemmer av 

en spesiell brevklubb. 

e Soke i reisearkivet etter billige 
pakketurer til Japan eller Hong Kong, men 
ikke til Singapore. 

Du bruker enkle, norske kommandoer i NOTIS- 

IR. 
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Seking 

B1i kjent med NOTIS-IR 

Med NOTIS-IR kan du bruke to soketeknikker: 

e Soke ved & fylle ut et skjema 
e Avansert seking ved hjelp av sekesprék 

  

SKJEMAER, DOKUMENTER OG DATABASER 

  

    
  

Sk jemaer Et skjema i NOTIS-IR ligner et tomt arki- 
veringskort. Skjemaet viser hvordan infor- 
masjonen lagres. Hver enkelt informasjonsdel, 
for eksempel et etternavn eller et 
ansettelsesnummer, kalles et felt. 

Hvert enkelt skjema har sitt eget navn. 

Du kan lage skjemaer etter eget behov. 

Eksempler pd skjemaer kan vare: 

e Korrespondansearkiv 
e Biblioteksoversikt 

e Avisarkiv 

e Personalregister 

e Rapporter 

Korrespondanse - Utgdende 

Tema: SiE SRR RSO s R kod ST K an 

Sendt til - Navn: fle i S S An e e B B ST 

Adresse: R e R U S 

Referansenummer: 

Brev datert: ZoeTiee 

Sendtav: AR TR R AT T a0 A pre e 

Avdetlingskode: 
Sammendrag av brev: . ... e 

TekSt: e e e e 

Et skjema 

Dokumenter Et utfylt skjema kalles et dokument. Du kan 

Nor 

lagre mange dokumenter pd ett og samme 

skjemanavn. 

sk Data ND-63.005.3 NO



B1i kjent med NOTIS-IR 

  

Tekst:   

Korrespondanse - Utgdende 

Tema: Tilbudsbrev 

Sendt til - Navn: Dr E F Grenmo 
Adresse: Lennveien 2, 0303 0slo 

Referansenummer: 0010 

Brev datert: 860929 

Sendt av: AA 

Avdelingskode: 3309 

Sammendrag av brev: Prof Anvendt ekon okt 86 

Kjere hr. Gronmo ...     

Forskjellig fra 

NOTIS-WP-dokumenter 

Database 

Skjemadatabase 

Tekstdatabaser 

Et dokument 

Legg merke til felgende forskjeller mellom 

dokumenter i NOTIS-IR og NOTIS-WP: 

e Et dokument i NOTIS-IR har ikke noe navn. 

Et dokument i NOTIS-WP har et unikt navn. 

e Layout pd et dokument i NOTIS-IR bestemmes 
av layout pd et definert skjema (som har et 
navn). Et dokument i NOTIS-WP har ingen 
formatrestriksjoner. 

Du kan kopiere et helt NOTIS~WP-dokument, 

eller deler av det, til et NOTIS-IR-skjema 
(side 39). 

En NOTIS-IR-database er et sted hvor 

informasjon lagres. Den bestdr av to hoved- 

deler: en skjemadatabase og en tekstdatabase. 

I skjemadatabasen lagrer du tomme skjemaer og 
rapportskjemaer. 

I tekstdatabasen lagrer du selve dokumentene. 

Du kan ha mange tekstdatabaser for hver 

enkelt skjemadatabase. 

Flere brukere kan vare tilknyttet NOTIS-IR- 

databasen samtidig. 

  

GRUNNLEGGENDE FUNKSJONER 1 NOTIS-IR 

Klargjoere systemet 

Definere skjemaer 

Vanlig framgangsmite for bruk av NOTIS-IR: 

Opprette tekst- og skjemadatabasene. 

Lage skjemaer for & definere informasjon som 

skal lagres og i hvilket format informasjonen 
skal presenteres. 
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Registrere dokumenter 

Lagre dokumenter 

Oppdatere databasen 

Gjenfinne 

informasjon 

Lage rapporter 

Endre og slette 

B1i kjent med NOTIS-IR 

Registrere informasjon om dokumenter i 

skjemaene. 

Plassere det ferdige dokumentet i et lager 

som kalles "dagens dokumenter'. Det neste du 
gjor er &: 

Indeksere alle dagens dokumenter og arkivere 

dem i databasen slik at de er tilgjengeiige 

for seking. 

Bruke en seketeknikk for & finne dokumenter i 

databasen. 

Produsere skreddersydde rapporter som 

inneholder utvalgt informasjon om en data- 

base. Informasjonen kan sorteres. 

Du kan endre eller slette dokumenter. Det 

samme gjelder tomme skjemaer. Nar du skal 

endre skjemaer som inneholder dokumenter, mi 

du g8 fram som forklart pd side 189. 

  

ANDRE NYTTIGE FUNKSJONER I NOTIS-IR 

Kopiere fra 
eksterne filer 

Satsvis innlesing 

av dokumenter 

Du kan for eksempel kopiere et NOTIS-WP- 
dokument ti1 et NOTIS-IR-dokument. 

Ved hjelp av SPADOK-funksjonen kan du legge 
inn dokumenter fra NOTIS-WP eller andre 

kilder i databasen. 

  

For pu BEGYNNER A BRUKE NOTIS-IR 

Hva du trenger 

a gjore forst 

    

          

  

ESC 
      

For 8 kunne bruke NOTIS-IR m& du ha et 
brukernavn. Det er mulig du ogs@ trenger et 

passord og/eller et prosjektpassord. 
Systemansvarlig vil kunne ordne dette. 

Forst logger du deg inn i operativsystemet 

SINTRAN. Maten du gjer dette pd, er avhengig 
av om Brukermilje er installert pd maskinen 

din eller ikke. 

Trykk ESC-tasten i overste venstre hjerne pd 
tastaturet. Hvis du har Brukermilje, blir du 
bedt om 8 fylle inn navn og passord. Hvis du 

ikke har Brukermilje, kommer Tedeteksten 
ENTER fram pd skjermen. 
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Brukermilje 

installert 

. Trykk ESC-tasten. Brukermiljemenyen kommer 
fram pd skjermen. Markeren { en "lysende" 
blokk eller strek) stdr ni helt til 
venstre pd 1inja hvor du skal skrive 
navnet ditt. 

. Skriv inn brukernavnet ditt og trykk <. 

. N& stdr markeren pd linja som er merket 
"Passord". Skriv passordet (du kan ikke 
se det pd skjermen), og trykk < en gang 
til. 

. Hvis du md oppgi prosjektpassord, skriver 
du det inn og trykker <. 

. Velg NOTIS-IR fra hovedmenyen. 

Hvis det jkke finnes noen meny, eller du 
fér opp SINTRAN-ledeteksten (vanligvis @), 
skriver du notis-ir-no. Kontakt System- 
ansvarlig dersom du far problemer. 

  

Brukermiljo 

ikke innstallert 

5. 

. Trykk ESC-tasten i sverste venstre hjerne 
pd tastaturet. Ledeteksten ENTER kommer 
fram p& skjermen. 

. Skriv inn brukernavnet ditt og trykk <. 
Ledeteksten PASSORD kommer fram. 

. Hvis du har et passord, skriver du det inn 
0g trykker <. Et passord er hemmelig og 
vises ikke pd skjermen. Hvis du ikke har 
passord, trykker du bare . 

. Fér du spersmidl om prosjektpassord, 
skriver du det inn og trykker <. 

Meldingen "OK" bekrefter at du har logget 
deg inn. P& linja under ser du SINTRAN- 
tegnet (vanligvis @, men andre tegn kan 
0g9sd brukes). 

Skriv notis-ir-no« ("no" er sprkkoden) 

Dersom du nd har gjort alt riktig, vil du se 
NOTIS-IR-skjermbildet etter noen fd sekunder. 

Felgende skjermbilde viser hvordan en person 
med brukernavnet Per logger seg inn i 
SINTRAN, for deretter & starte NOTIS-IR. 
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10 B1i kjent med NOTIS-IR 

ENTER 25£<J 

PASSWORD (usynlig)<J 

PROJECT PASSWORD (usynlig) <+l 

OK 

@notis-ir—no<J 

  

  

      

Skjermbildet N&r du har startet NOTIS-IR, ser du dette 

i NOTIS-IR skjermbildet: 

IR: kommandolinje 

NOTIS-IR-500 - <versjon nummer)> — <vers jonsdato> informas jonslinje 

8 s e e e o s it 320 ol e s B LA . LS. . L e f1ldndal 

16 statuslinje 

Meldinger Dersom du fdr meldingen “Skjemadatabase ikke 

funnet", finnes det ingen skjemadatabase pd 
den brukeren du er logget inn som. 

Hvis databasen 1igger pa et annet 
brukeromrdde som du har adgang til, gir du 
kommandoen Rpne-database«d. Du far sporsmil 
om navn pa databasen. Skriv det inn slik: 

(SINTRAN-brukernavn)databasenavn< 

I kapitlene 11 til 14 (fra side 143) 
kan du lese hvordan du lager din egen 

database. 

Meldingen "Logge- eller systemfil ikke 
tilgjengelig" kan bety: 

e Navnet pd din database er ikke SDB 
(Standard DataBase). Forsek Rpne-database 
med det riktige navnet pd databasen. 

e Du har en skjemadatabase, men ingen 
tekstdatabase. Se side 164. 
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Markeren 

Kommandolinje 

Informasjonslinje 

Linjal 

Statuslinje 

11 

¢ Databasen har blitt kopiert fra en annen 
bruker. Se side 188. 

Hvis nedvendig, ta kontakt med den som er 

ansvarlig for databasen. 

Meldingen “Databasen reservert av IR-Service" 
betyr at noen utferer vedlikeholdsarbeid p& 
databasen, for eksempel oppdatering. Gjer et 
nytt forsek senere, eller kontakt database- 
ansvarlig. 

Merket som forteller hvor du befinner deg pd 
skjermen, kalles marker. Det kan vare en 

blokk eller en strek. Akkurat nd skal du 

kunne se markeren l1ike etter kolon i IR:. 

@verste linje. Her gir du alle kommandoer. 

Andre 1inje, som akkurat nd forteller deg 

hvilken versjon av NOTIS-IR du bruker, er 

informasjonslinja. Den brukes til & vise 

instruksjoner og feilmeldinger. 

Tredje 1inje er en 1injal som indikerer 
tegnposisjonen p& hver linje. Den kan brukes 
til & telle kolonner ndr du skal definere et 
skjema. 

Siste linje pd skjermen er statuslinja. Den 

star i omvendt kontrast (fargene for bakgrunn 

0g tekst er omvendt av det som er vanlig). 
Den viser aktuelle detaljer, som for eksempel 
navnet pd skjemaet du bruker dersom du 
registrer data. 

I eyeblikket inneholder statusliinja 

sannsynligvis bare tallet 16. Dette betyr at 

utfilformatet er 16 biter. (Du finner mer 
informasjon om utfilformat pd side 131.) 

Du kan finne folgende informasjon p& 

statuslinja: 

o Gjeldende utfilformat - 16 eller 7. 
e Navnet pd skjemaet p& skjermen. 
e Nummeret for ferste og siste linje pd 

skjermen. 

e Tegnene 4, y eller # dersom du bruker 
gresk, grafisk eller matematisk modus. 
"Beskyttet" dersom markeren stdr i et 
beskyttet omrdde. 

e "Ekspander” ndr ekspanderingsmodus er p4. 
e "Innsett” ndr innsettingsmodus er pi. 
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SLIK GIR DU KOMMANDOER 

NOTIS-IR-kommandoer 

Markeren i kommando- 

posisjon 

Kommandoformat 

STORE bokstaver eller 

smd bokstaver 

«-tasten 

Forkortede kommandoer 

Direkte kommandoer 

Kontrollkommandoer 

For & fortelle programmet hva du vil ha 
utfert, bruker du et kommandosett basert pd 
norske ord. 

For du gir en kommando, md du forsikre deg om 
at markeren stdr i kommandoposisjonen like 
etter kolon i IR:. Hvis markeren befinner seg 

lenger nede pd skjermen, trykker du \-tasten 

for & flytte den opp pa kommandolinja. 

En kommando kan bestd av et enkelt ord som 
Hjelp, eller den kan bestd av flere ord 
bundet sammen med bindestreker, for eksempel 
List-skjema-navn. 

Du kan skrive kommandoer med sm& bokstaver, 

STORE bokstaver eller en hvilken som helst 

kombinasjon. 

Nidr du har skrevet inn en kommando, vil den 
b1i utfert av NOTIS-IR ndr du trykker <. 

Du kan forkorte kommandoer ved & utelate 

bokstaver i slutten av hvert ord i 

kommandoen. Du kan for eksempel forkorte 
Hjelp til H, og Registrer-dokument til R-D. 

Hvis forkortelsen har mer enn én betydning, 

far du meldingen "Tvetydig kommando". NOTIS- 
IR vet for eksempel ikke om F-D betyr Finn- 
dokument eller Ferste-dokument. 

Eksempel p& bruk av forkortelser: 

e L-S for List-skjema-navn 

e L--S for List-rapport-skjema-navn 

Disse kommandoene bestdr av et enkelt tegn 

som du kan bruke istedenfor en lengre 

kommando. Du kan for eksempel trykke =» 

(DOBBEL-HBYREPIL) istedenfor & skrive komman- 
doen Neste-dokument. Det er ikke nedvendig & 
trykke < etter en direkte kommando. 

En hvilken som helst kommando som kan gis ved 

4 trykke CTRL-tasten og en bokstav-tast 
samtidig, kalles en kontrollkommando. 

Markeren trenger ikke std i kommandoposisjon. 
De fleste kontrollkommandoer har alternative 

kommandoer som kan vare lettere & bruke. 

MERK: I vedlegg B, side 229 finner du 
gyldige forkortelser for alle kommandoer og 
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informasjon om direkte kommandoer og 
kontrollkommandoer. 

  

HJELP TIL A LISTE KOMMANDOER SOM DU KAN BRUKE NA 

HJELP-kommandoen 

Kommandoer du kan 

bruke nd 

IR:l-ljelp<J Kommando : 

Caiv it e w g s B ia e s 

Fjerne hjelpebildet 

IR:Hjelp Kommando: Lis<+ 
(eavsingeredreraierareratutore 5 oo bis 

IR: 

LIST-NOKLER 

LIST~SKJEMA-NAVN 

LIST-RAPPORT-SKJEMA-NAVN 

Du kan gi kommandoen HJELP for & f§ ej liste 
over navn pd kommandoer. 

HJELP-kommandoen gir deg ikke ei fullstendig 
1iste over alle kommandoer i NOTIS-IR. Den 
gir deg alle kommandoene du kan bruke akkurat 
nd. Dette er avhengig av hvilke kommandoer du 
har gitt for. 

Du kan trykke HJELP-tasten eller skrive 

kommandoen Hjelp« ndr markeren stdr pi 
kommandolinja. Ledeteksten Kommando: kommer 
fram i begge tilfellene. 

ww oy einiteiene dewinitiaenns e e oo les e eBeasteess Taastat 

Trykk < for & f3 ei 1iste over alle 
kommandoer du kan bruke nd. N&r du skal 
fjerne hjelpebildet, forsikrer du deg om at 
markeren stdr i kommandoposisjon, og trykker 
én gang pd MELLOMROM-tasten. 

Hvis du vil se hvilke kommandoer det er som 
begynner med samme bokstaver, for eksempel 
"Lis", skriver du: 

ey eyt eineienie biaawin Dusare a8 6o r o v toeeeToseer 

Dersom du prever dette eksemplet, vil du se 
folgende Tiste pd skjermen: 

Nar du skal finne en kommando med ordet 
“Rapport" i midten, skriver du -Rapport<!. 
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HJELP-tasten 

IR: Kommando : 

s oortloemor L0 i [ R A 

Hjelp med 

tvetydige kommandoer 

B1i kjent med NOTIS-IR 

Nar markeren stdr i kommandoposisjon, kan du 
trykke HJELP-tasten istedenfor 3 skrive 
Hjelp«! . Skjermbildet er det samme. 

e e a A s sl e e 8. oL BSE R T 

N& kan du trykke <, eller skrive en del av 
en kommando og sd trykke <!, pd samme mite 
som da du skrev ordet Hjelp. Trykk 

MELLOMROM-tasten for & rydde skjermen. 

MERK: Hvis du forkorter kommandoen for mye og 

far meldingen "Tvetydig kommando", kan du 
noen ganger bruke HJELP-kommandoen til & 

liste kommandoer som passer til forkortelsen. 

Men alle kommandoer som du ikke kan bruke i 

gyeblikket, utelates fra 1ista. 

  

AVBRYTE EN KOMMANDO 

ANGRE-tasten 

  
  

  

            

  

      

Hvis du begynner & skrive en kommando og sé& 
forandrer mening, kan du trykke ANGRE. 

Skriv for eksempel Hjelp< en gang til. Nar 
du ser ledeteksten Kommandonavn:, trykker du 

ANGRE. Kommandoen du skrev forsvinner, og du 

kan begynne pa& nytt. 

  

Dersom NOTIS-IR allerede er i ferd med & 
utfere kommandoen, kan du noen ganger avbryte 

operasjonen ved hjelp av ANGRE-tasten. I 

slike tilfeller vil ikke ANGRE fjerne det 
som allerede er gjort. 

  

PARAMETERE - TILLEGGSINFORMASJON OM EN KOMMANDO 

Parametere Etter at du har skrevet en kommando, ma 

NOTIS-IR ofte ha flere opplysninger. 

Hvis du for eksempel gir kommandoen Finn- 
dokument, f&r du spersmdl om hvilket skjema 
dokumentet er registrert pa: 

IR:l-'inn—doku111ent<-I Sk jemanavn: 

(ovetonoedieiitionms@Bennsin e A e, LSS e  we 65 MR T et 
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Ledetekster 

Valgfrie parametere 

15 

Trykk ANGRE for 3 avbryte kommandoen. 
Informasjonsdeler som kan variere hver gang 
du bruker kommandoen, kalles parametere. I 
eksemplet ovenfor er skjemanavn parameteren 
ti1 Finn-dokument. 

Ndr du gir en kommando som krever en 
parameter, forteller NOTIS-IR hva det 
forventer, for eksempel "Skjemanavn:". Dette 
er et spersmal om informasjon, og kalles en 
lTedetekst. 

Noen kommandoer har valgfrie parametere. Hvis 
du for eksempel gir kommandoen Vis-dokument, 
far du spersmdl om parameteren "Skjemanavn": 

IR:Vis-dokument<J Sk jemanavn: 

(Rt B e aliiers st o a vrarSon min ke 

Obligatoriske 

parametere 

Standardparametere 

Snarvei 

UTF@OR-tasten 

e T S e e e lnele: O e in b w g wee b 

Dersom du bare vil se de dokumentene som er 

registrert under ett bestemt skjemanavn, 

skriver du det aktuelle navnet etter lede- 

teksten "Skjemanavn". 

Vil du derimot se alle dokumentene i data- 

basen, trykker du <. 

Enkelte kommandoer krever en parameter. 

Finn-dokument krever for eksempel et 

skjemanavn som parameter. 

Hvis du trykker <« istedenfor en obligatorisk 

parameter, foreslar NOTIS-IR en parameter- 
verdi, for eksempel den du brukte sist. Denne 

funksjonen er tidsbesparende. 

Anta at du har jobbet med et skjema som heter 

Mitt-skjema. Neste gang du far spersmdl om et 
skjemanavn, kan du trykke <. NOTIS-IR vil da 

fores1d Mitt-skjema som standardparameter. 

Dersom du er enig, trykker du <! en gang til. 
Vil du bruke et annet skjema, trykker du F1- 

tasten for & stryke parameteren, og skriver 

s& inn det nye skjemanavnet. 

For & spare tid kan du skrive kommandoen og 
parameteren samtidig. Du kan for eksempel 
skrive Registrer-dokument Mitt-skjema«! 
(e11er R-D M-S<«I). Dersom du har utelatt noe 
eller skrevet en ugyldig parameter, fér du 

melding om dette pd skjermen. 

  

En raskere mate: Gi en kommando, for eksempel 
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Registrer-dokument, og trykk UTF@R-tasten 

istedenfor «J. NOTIS-IR utferer kommandoen 

med gjeldende standardparametere. Dersom noe 

mangler, far du en fejlmelding. 

  

REDIGERE KOMMANDOER OG PARAMETERE 

Gjenopprette 
siste kommando 

Piltaster 

Ekspanderingsmodus 

Slette et tegn 

Slette deler av en 

kommando 

DOBBELPIL-taster 

Slette en parameter 

For 8 gjenopprette den siste kommandoen du 

gav, trykker du SKIFT + ANGRE ndr markeren 
stdr i kommandoposisjon. 

Bruk piltastene (markertaster) til 38 flytte 
til et tegn som du vil ha endret i en 

kommando. 

Trykk INNS/EKSP-tasten for & aktivere 
ekspanderingsmodus slik at du kan sette inn 
tegn i en kommando (du ser "Ekspander” pd 
statuslinja). Trykk samme tast for & s1d av 
ekspanderingsmodus. 

Du kan bruke SLETTE-tasten til & slette tegn 
i en kommando. 

Trykk CTRL + D og deretter « for & slette 
alle tegn fra markerposisjon til slutten av 

Tinja. 

Bruk SKIFT + <= og => til & flytte til 
begynnelsen eller slutten av en parameter. 

Trykk Fl-tasten for & slette en parameter. 

  

NAR DU ER FERDIG MED 

SLUTT-tasten elter 

SLUTT-kommandoen 

  

  

      

  

      

NOTIS-IR 

N&r du vil gd ut av NOTIS-IR, kan du enten 
skrive kommandoen Exit<«, eller trykke 
SLUTT-tasten. 

Hvis du har jobbet med et skjema eller 

dokument og gir ut av NOTIS-IR uten & lagre, 
vil du miste det du ikke har lagret. 

For & unngd at du skal glemme & lagre, vil 
NOTIS-IR minne deg om at det er noe som ikke 

er lagret for SLUTT-kommandoen utferes. Du 

fa&r da anledning til & lagre. 

Nar du har gdtt ut av NOTIS-IR far du 
meldingen: EXIT NOTIS-IR. 

Du kan nd bruke terminalen til noe annet, 

eller du kan logge ut. 
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HVA ER ET DOKUMENT? 

Et skjema fylt opp 

av data 

Lage et dokument 

Hva du kan gjere med 

dokumenter 

Et dokument er et ferdig utfylt NOTIS-IR- 
skjema. Det kan for eksempel vare arkivkortet 
for en bestemt bok i et bibliotek, eller et 
personalkort for en person ansatt i et firma. 

Nar du skal opprette et dokument, md du ferst 
velge et skjema. (I kapittel 6 kan du se 
hvordan du definerer et skjema.) Du 
registrerer (skriver inn) tekst pd skjemaet 
og lagrer dokumentet. 

Ndr du har lagret dokumentet, kommer det fram 
et nytt tomt skjema s1ik at du kan lage 
et nytt dokument. Sterrelsen p3 databasen er 
eneste begrensning for hvor mange dokumenter 
du kan opprette. 

Du kan seke gjennom lagrede dokumenter for & 
finne dem du er interessert i, og hente dem 
inn pd skjermen. Du kan ogsd ta utskrift av 
dokumenter, eller bruke dem som inndata til 
en rapport. Du kan redigere, slette og 
kopiere dokumenter. 

  

REGISTRERE ET DOKUMENT 

Velge et skjema: 

List-skjema-navn 

Eksempelskjema 

IR:Registrer—dokument*J 

KISYefoiR (o fara e d e s e s e oy @ Biwaarels 

For du kan registrere dokumenter, md det 
finnes et skjema du kan bruke. Du kan se 
hvilke skjemaer som er tilgjengelige ved & gi 
kommandoen List-skjema-navn«d . 

Hvis du allerede har et skjema som heter 
Kriminal, kan du hente det fram og sve deg pé 
d bruke kommandoene i dette kapitlet. Hvis 
ikke, kan du lage skjemaet selv. 
Framgangsmaten er forklart p& side 257. 

Fer du registrerer et dokument, m& markeren 
std i kommandoposisjon. Skriv kommandoen 
Registrer-dokument . 

e nBe o oo to oo oAl L s B e et B e e e e e e 
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IR:REGISTRER-DOKUMENT 

(e agucmcy 1 m colohh reca i e A RFAs 

Snarvei 

e e are v Rls e m (R e s e s 

Forfatter : 

Tittel : 

Rsted for handling : 

Forlag : 

Utgivelsesdato: 

Kort sammendrag : 

Arbeidsomréde 

\-tasten 

Tekstfelt og 

nekkelfelt 

Registrering av data 

NOTIS-IR sper etter skjemanavn. Skriv navnet 
pd det skjemaet du har valgt. 

Sk jemanavn : Kriminal"I 

T A e e A e S et e W6 e R Ya T T aTa e s 

Husk at du kan skrive Registrer-dokument 

Kriminal<«l, eller R-D Kri«J for 3 spare tid. 

Du vil nd se det tomme skjemaet. Markeren 

stdr i begynnelsen av det forste feltet. 

Yie v e s Be s s b e e o Alrentine i eari Dl e et tese: Olor e e Sta exa rer e ae 1a)ik 

KRIMINALROMANER 

Omradet hvor du arbeider med skjemaer og 

dokumenter, kalles arbeidsomradet. 

Nir du skal flytte fra kommandoposisjon til 
arbeidsomradet og omvendt, trykker du \. 

Denne tasten kalles ogsd HJEM-tasten. 

Hvis du fikk meldingen "Skjema finnes ikke", 
inneholder ikke databasen noe skjema med 

dette navnet. Prov List-skjema-navn en gang 

til. 

Felt som kan inneholde flere 1injer kalles 

tekstfelt. Korte felt (mindre enn ei heil 
1inje) er vanligvis nekkelfelt. 
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Utfylling av skjema 

  

      (¢) (3 
  

Sette inn tegn 

Tekstfelt 

    

        
  

  

    
INNS 
EKSP 

  

Automatisk linjeskift 

Tekstfelt fullt 

Tabulatorer 

) @ 

Redigeringsfunksjoner 
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Ndr du skal lage et dokument, skriver du inn 
data 1 de aktuelle feltene i skjemaet. Du kan 
trykke => (DOBBEL-H@YREPIL) for & flytte 
markeren fra et felt til et annet. For & g& 
tilbake, trykker du <= (DOBBEL-VENSTREPIL). 

Hvis du md sette inn tegn i tekst som 
allerede er skrevet, trykker du INNS/EKSP- 
tasten. "Ekspander” kommer fram pd status- 
1inja. Flytt markeren dit hvor du vil sette 
inn nye tegn, skriv dem inn, og trykk 
INNS/EKSP en gang til for & s13 ekspan- 
deringsmodus av. 

Som oftest kan et tekstfelt inneholde flere 
lTinjer enn dem du ser pd skjemaet. Dersom du 
vil fylle inn flere linjer, trykker du 
SKIFT + INNS/EKSP-tasten. Ordet "Innsett” p3 
statuslinja viser at du er i innsettings- 
modus. 

Ndr du nd trykker «l-tasten, setter NOTIS-IR 
inn ei ny linje under markeren og flytter 
samtidig markeren dit. Dersom feltet allerede 
inneholder maksimalt antall linjer, men den 
siste linja er tom, slettes denne for den nye 
linja settes inn. 

Trykk SKIFT + INNS/EKSP-tasten for & g3 ut av 
innsettingsmodus. 

NOTIS-IR foretar automatisk linjeskift p& 

samme mdte som NOTIS-WP. Nir du kommer tii 
slutten av 1inja i tekstfeltet, kan du 
fortsette a skrive uten & trykke <. Markeren 
flytter seg automatisk til neste linje. 

Hvis feltet er fullt, far du meldingen 
"Feltet er fullt, det er ikke plass til flere 
Tinjer". Markeren flytter seg til neste 
linje. Du kan be den som er ansvarlig for 

databasen om a utvide feltet, dersom du ikke 

far plass til teksten pd annen mite. 

Du kan bruke VENSTRE-TABULATOR og H@YRE- 

TABULATOR til1 & flytte markeren til neste 
tabulatorkolonne. Bredden pd tabulator- 

kolonnene er 10 tegnposisjoner {indikert med 
tall pd linjalen). Du kan ikke sette dine 
egne tabulatorer. 

Du kan bruke mange av de samme redigerings- 

funksjonene som i NOTIS-WP. Du finner en 
oversikt pa side 25. 
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DATOER., TALL 0G AUTOVERDIER 

Spesielle felttyper 

Registrere datoer 

Registrere tall 

Autoverdier 

(automatisk 
registrering) 

Her er noen forslag for hvordan du bar fylle 
inn datoer, tall og automatiske verdier 
(forh&ndsdefinerte verdier). Du kan ogsd 
snakke med vedkommende som definerte 

skjemaene. 

Anbefalt format for datoer er 333&mmdd i felt 
med atte tegn, og 88mmdd i felt med seks 
tegn. Eksempel: Skriv 20. september 1986 som 

860920. 
  

Hvis du kommer til a registrere tall med 
varierende lengde, er det best & heyrejustere 

dem med nuller foran. Dette gir deg flere 

muligheter ved seking. Eksempel: Pris 
(krkrkrkr.eresre): 0035.50. 

Dersom et felt allerede har en verdi, kan du 

hoppe over dette feltet ved 3 trykke «, 
eller forandre verdien i feltet ved & skrive 
over. 

  

HvVORDAN DU FORFLYTTER DEG GJENNOM ET DOKUMENT 

Automatisk "rulling" 

Forflytningskommandoer 

Dersom skjemaet er lenger enn ett skjerm- 

bilde, ruller det automatisk opp nédr du har 
fylt ut siste linje pd skjermen. Den siste 
linja vil bli stdende midt pd det nye 
skjermbildet. 

Her er en oversikt over kommandoer du kan 

bruke ndr du skal gd fra et skjermvindu til 

et annet: 

  

Flytt til: Trykk: Eller gi kommandoen: 
  

Neste side i dokumentet RULL-NED eller } [Neste-vindu 
  

Forrige side i dok. RULL-OPP eller { |Forrige-vindu 
  

Foerste side i dokumentet 1 Ferste-vindu 

  

Siste side i dokumentet $ Siste-vindu 
    Linjenummer       " Flytt-til-Tinje 
  

Nors 

MERK: Du kan bruke RULL-OPP og RULL-NED bdde 
i kommandoposisjon og i arbeidsomrade. De 

andre kommandoene kan bare gis fra kommando- 

posisjon. 

k Data ND-63.005.3 NO



Registrering av data 23 

  

LAGRE DOKUMENTER 

UTF@R-tasten Ndr du har skrevet inn et dokument, bruker du 
UTF@R-tasten (NYTT-AVSNITT-tasten) for & 
lagre. 

NOTIS-IR viser meldingen "Dokumentet er 
lagret”, og et tomt skjema med markeren 
plassert i ferste felt kommer fram. 

P& denne miten kan du fortsette & opprette og 
lagre dokumenter. 

Ndr du har lagret det siste dokumentet, 
trykker du \ for & g& tilbake til kommando- 
Tinja. 

Du kan nd gi andre kommandoer eller gd ut av 
NOTIS-IR. Dersom du gir en kommando fer siste 
dokument er lagret, fdr du meldingen 
"Dokumentet er ikke lagret - ensker du 3 
lagre det (J/N) ?" 

Du har tre valgmuligheter: 

1. Svarer du J, vil systemet lagre det 
endrede dokumentet og sd utfare 
kommandoen. 

2. Svarer du N, vil systemet utfare 
kommandoen. Endringene i dokumentet blir 
ikke lagret. 

3. Dersom du trykker ANGRE eller \-tasten, 
vil systemet ignorere kommandoen, og du 
kan fortsette & redigere teksten. 

Dagens dokumenter De dokumentene som har blitt lagret siden 
siste oppdatering av databasen med IR- 
Service, kalles "dagens dokumenter". 

  

VISE DOKUMENTER 

Nar du ensker at NOTIS-IR skal vise 
dokumenter, kan du bruke disse kommandoene: 

e Vis-dokument 

e Vis-dagens-dokumenter 

e Vis-funnet-dokument 

Vis-dokument viser alle lagrede dokumenter. 
Vis-dagens-dokumenter viser bare de doku- 
mentene som er opprettet eller endret siden 
siste oppdatering. Vis-funnet-dokument viser 
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IR:VIS-DOKUMENT 

Registrering av data 

dokumenter som ble funnet med den forrige 

spkekommandoen. 

Ndr du gir én av de ovenstdende kommandoene, 

sper NOTIS-IR etter skjemanavn. 

Skjemanavn :Kriminal | 

Cooncannadoeeeion i, i el i A et re b el (3 41 s i rw o h(asO e a a  waa F avabuyass 

Bla gjennom 

Hvis du oppgir et skjemanavn, er det bare 
dokumenter lagret p& det oppgitte skjema- 

navnet som blir hentet. Trykker du <, hentes 
alle dokumentene uansett hvilke skjemaer de 

1igger lagret pé. 

Felgende kommandoer kan brukes fra kommando- 

  

  

  

dokumenter posisjon til & bla gjennom dokumenter: 

Flytt til: Trykk: El1ler gi kommandoen: 

Neste dokument => eller + Neste-dokument 

Forrige dokument <= eller - Forrige-dokument 
  

Forste dokument Forste-dokument 
  

Siste dokument   / Siste-dokument       
  

Beskyttet 

Finn-kommandoen 

Kommandoene du brukte for & gé& fra ett 
skjermvindu til et annet, kan o0gsd brukes nér 
du sgnsker & se hele dokumentet (side 22). 

Nar du bare skal se pd dokumenter kan du 

bruke kommandoer som begynner med "Vis". Hvis 
du flytter markeren ned i arbeidsomriddet, ser 
du ordet "Beskyttet" pd& statuslinja. Du kan 
altsd ikke gjere endringer i dokumenter 
hentet med en kommando av typen Vis. 

Skal du redigere et dokument, md& du enten 
bruke Modifiser-dokument eller Modifiser- 

kopi-av-dokument. Se side 33. 

Hvis du vil lete etter en bestemt tekststreng 

i et dokument eller i en gruppe dokumenter, 

kan du bruke kommandoen Finn eller SKIFT + 

F7. Dette er den eneste sskekommandoen du kan 

bruke ndr du skal soke etter tekst i et av 

dagens dokumenter. En narmere beskrivelse 

finner du pa side 62. 
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REDIGERE DOKUMENTER 

Merke tekst 

Forskjeller mellom 
NOTIS-IR og NOTIS-WP 

Du sparer mye tid ved 8 bruke de samme 
redigeringsfunksjonene som i NOTIS-WP. Med 
disse funksjonene kan du: 

Flytte, kopiere eller stryke merket tekst 
Bruke automatisk linjeskift 
Endre STORE bokstaver til smd og omvendt 
Splitte og hekte sammen linjer 
Foreta enkle justeringer 

Tegne en ramme rundt en tekst 
Sette inn tekst med ekspanderingsmodus 
Sette inn linjer ved & trykke « i inn- 
settingsmodus 

e Slette tegn ved hjelp av SLETTE-tasten 

Som i NOTIS-WP, bruker du felgende taster til 
3 merke tekst som du vil stryke, kopiere 
eller flytte: 

e MERK 
FELT 
AVSN 
SETN 
ORD 

Pa grunn av skjemastrukturen i NOTIS-IR 
finnes det en del forskjeller i merkings- 
funksjonene i NOTIS-IR og NOTIS-WP: 

e Et merket omrdde i NOTIS-IR kan ikke 
overskride ett felt. Det er ikke mulig & 
merke bakgrunnstekst, eller tekst fra flere 
felt samtidig. 

e Det er flere restriksjoner enn ellers nir 
du bruker redigeringsfunksjonene i 
skjemadefinisjonen. 

Felgende oversikt oppsummerer merkings- 
funksjonene. Trenger du flere detaljer, kan 
du se etter i NOTIS-WP Brukerveiledning 
(ND-63.018) . 
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Merk: Trykk: Markerposisjon: 

Ett tegn MERK Pd selve tegnet 

Ett ord ORD P& et hvilket som helst tegn i ordet 

Ei linje SKIFT + FELT P& et vilkdrlig tegn pad linja 

Flere enn 1. MERK Posisjonen lengst til venstre pa 

ei linje ferste linje 

2. SKIFT + MERK Posisjonen lengst til venstre pd 

siste linje 
  

  

  

  

  

en kolonne     2. SKIFT + MERK   
En setning SETN Et hvilket som helst sted i 

setningen som skal merkes 

Et avsnitt AVSN Et hvilket som helst sted i 

avsnittet som skal merkes 

Et felt FELT Et hvilket som helst sted i feltet 

Lepende tekst |1. MERK Pa forste tegn 

2. MERK P& siste tegn 

En blokk eller|1. MERK I sverste venstre hjerne 

I nederste hoyre hjarne 

  

Fjerne merking 

Gjenopprette merking 

Redigere over eller 

under merking 

Redigere hele linjer 

innenfor merking 

Tekstenheter 

i sekvens 

Fra blokk til 

sammenhengende 

S1ik merker du tekst 

Du kan fjerne merking ved & trykke ANGRE. 

Dersom du gnsker & gjenopprette merking som 

du har fjernet, trykker du SKIFT + ANGRE. 

I NOTIS-IR kan du redigere tekst over og 

under et merket omrdde. Setter du inn linjer 
over et merket omrade, flyttes omrddet 

automatisk nedover. 

Du kan sette inn eller stryke hele linjer 

innenfor et merket omrdde. 

Du kan trykke ORD, SETN, AVSN og SKIFT + FELT 
fortlspende for & merke flere tekstenheter. 

Du kan forandre blokkmerking til sammen- 

hengende merking ved & trykke MERK en gang 

til. 
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Tekst merket 

som ei linje 

Kopiere en blokk 
til slutten av et 

tekstfelt 

For 1iten plass 
i "mottakeromridet" 

27 

Trykk SKIFT + MERK for & gd fra sammen- 
hengende merking til blokkmerking. 

Dersom du merker innholdet i et nekkelfelt 
som ei linje, og kopierer eller flytter linja 
til et tekstfelt, setter NOTIS-IR inn ei ny 
Tinje slik at den merkede teksten f&r plass i 
tekstomréidet. 

Du kan ikke kopiere tekst merket som ei heil 
1inje til et nokkelfelt eller til forste 
linje i et innrykket tekstfelt (et tekstfelt 
som begynner til heyre for ferste kolonne). 

Dersom du kopierer et blokkmerket omrdde til 
slutten av et tekstomrdde, vil nye linjer bli 
satt inn pd slutten av tekstfeltet slik at 
den kopierte tekstblokka f&r plass. 

Dersom sterrelsen pa mottakerfeltet er for 
1iten, eller dersom teksten har havnet 
utenfor dokumentet, vil du fd meldingen "Det 
er ikke plass til angitt tekst i denne 
posisjonen”. Operasjonen blir ikke utfert. 

) 
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Funksjon Framgangsmdte 

Stryke merket tekst - den Trykk STRYK 

gvrige teksten trekkes sammen 

Stryke merket tekst - den Trykk SKIFT + STRYK 

ovrige teksten trekkes ijkke 

sammen. Omrddet blir stdende 

tomt 
  

Stryke ei linje eller innholdet 
i et nekkelfelt 

Trykk F1 

  

Stryke ett tegn Trykk SLETTE-tasten 

  

Kopiere tekst til malomrade - 
flytte eksisterende tekst bort 

fra mdlomradet 

1. Merk tekst som skal kopieres 
2. Flytt marker til malet 
3. Trykk KOPI 

  

Kopiere tekst til mdTomrade - 
skrive over eksisterende tekst 

1. Merk tekst som skal kopieres 

2. Flytt marker til mdlet 
3. Trykk SKIFT + KOPI 

  

Flytte tekst til mdlomrédde - 
flytte eksisterende tekst bort 
fra mdlomrddet 

1. Merk tekst som skal flyttes 

2. Flytt marker til mdlet 
3. Trykk FLYTT 

  

Flytte tekst til mdlomrdde - 
skrive over eksisterende tekst 

1. Merk tekst som skal flyttes 
2. Flytt marker til mdlet 
3. Trykk SKIFT + FLYTT 

  

Fra STORE til smd bokstaver 1. Merk tekst 

2. Trykk F6 

  

Fra smd til STORE bokstaver 1. Merk tekst 

2. Trykk SKIFT + F6 

  

Justere tekst 1. Flytt markeren til avsnittet 

2. Trykk JUST 
  

Tegne ramme rundt en tekst 1. Merk blokk (SKIFT + MERK) 
2. Trykk SKIFT + F1 

  

  

Sette inn ei ny linje over Trykk F2 
markerposisjonen 

Dele ei linje Trykk F5 
    Hekte sammen to linjer   Trykk SKIFT + F5 
  

Oversikt over redigeringsfunksjonene 
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GRAFISK, GRESK 06 ANDRE SPESIELLE TEGNSETT 

Spesielle tegnsett NOTIS-IR har spesielle tegnsett p& samme mite 
som i NOTIS-WP. Men tegnsettene er ikke 1like 
omfattende i NOTIS-IR som i NOTIS-WP. 

Sprékavhengige Du kan skrive felgende nasjonale aksenter og 
bokstaver bokstaver ved & bruke SUPERSKIFT. (SKIFT + 

SKJULT-BINDESTREK-tasten.) 

  

a— a A— A g — @ E— E i— 

T — 1 0— 0 00— 0 u— U U— U 

'a — a ‘A — A ‘e — ¢ 'E — E T— 

‘T — 1 'o — b ‘0 — o ‘U — ‘U— U 

"a— 4| A= A|le— & | E— E| " — i 

T— 1| 0o— 06| 0— 0| u— G| U= U 

"a — & |"A— A|"e— & |"E— E|"i— 7§ 

"I— T |["0o— 6 |"0— 0 |"u— i |"U— U 

'V— §|"Y—> Y| "a— i|"A— E|"n— A 

N— N| ,c— ¢ | .C— ¢C|o0a— 8 |0A— R 

ce — @ [0/ — 0 |OE — € [0/ — 0 | ae — = 

AE — A | ss— B |[SS— B             
  

Skrive en bokstav 1. Plassér markeren der hvor du vil ha 
med en aksent aksenten. Markeren mé& std i arbeids- 

omridet. 

2. Trykk SKIFT + SKJULT-BINDESTREK-tasten 
(SUPERSKIFT). Du ser et #-tegn i omvendte 
farger der hvor markeren stir. 

3. Trykk ensket aksent. Aksenten vises i 
omvendte farger. 

4. Skriv den aktuelle bokstaven 

EKSEMPEL: SUPERSKIFT "a gir 3. 
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Vise SUPERSKIFT- 
tabellen pd skjermen 

Vise kombinasjons- 

muligheter for 

en aksent 

Grafisk tegnsett 

Registrering av data 

Nar du har trykket SUPERSKIFT-kombinasjonen 
(SKIFT + SKJULT-BINDESTREK-tasten), kan du 
trykke HJELP-tasten og fa oversikten fram pa 

skjermen. Du kan skrive aksenten og bokstaven 

mens tabellen fortsatt stdr pd skjermen. 

Hvis du trykker SUPERSKIFT <aksent> HJELP, 

far du fram en oversikt over kombinasjons- 

muligheter for den aktuelle aksenten. Du kan 

nd skrive et hvilket som helst tegn. 

Du kan skrive felgende grafiske tegn: 

  

SKIFT + F1 

* —_— £ + —_— — l —_— I / — © 

            
  

Skrive grafiske tegn 

Vise grafiske tegn 

Tegne en ramme 

1. Plassér markseren der hvor du ensker et 

grafisk tegn. (Gjelder bare i arbeids- 

omradet.) 

2. Trykk SKIFT + F1. + kommer fram pd status- 

linja. 

3. Skriv det grafiske tegnet du snsker. 

4. Trykk SKIFT + F1 en gang til for 3 gd til- 
bake til det vanlige tegnsettet. 

N&r du har trykket SKIFT + F1, kan du trykke 
HJELP-tasten for & f& tabellen ovenfor fram 
pd skjermen. Skriv tegnet mens du fremdeles 

har tabellen pd skjermen. 

1. Plassér markeren i everste venstre hjerne 

av teksten og trykk MERK eller SKIFT + 
MERK . 

2. Plassér markeren i nederste hsyre hjerne 

av teksten og trykk SKIFT + MERK. 

3. Trykk SKIFT + F1. 

MERK: Forsikre deg om at det er nok plass til 
ramma rundt teksten. Hvis ikke, vil ramma 

skrive over noe av teksten. 
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Tegne ei linje 

Forskjellig fra 

NOTIS-WP 

Gresk tegnsett 

SKIFT + F2 

31 

Du kan bruke samme teknikk til & tegne en 
horisontal eller vertikal Tinje. I dette 
tilfellet merker du posisjonen lengst til 
venstre og lengst til heyre pd 1inja, eller 
toppen og bunnen dersom linja er vertikal. 

NOTIS-WP vet automatisk hvor markeren skal 
plasseres etter at du har skrevet et grafisk 
tegn. Det er derfor lett & lage rammer med 
talltastaturet. Denne funksjonen er ikke 
tilgjengelig i NOTIS-IR. 

Du kan skrive felgende greske tegn: 

  

h — n|i — 

n — v p — 

t — 7T u — 

z —               

Skrive greske tegn 

Vise greske tegn 

1. Plassér markeren der hvor du vil ha det 
greske tegnet. (Gjelder bare i arbeids- 
omridet. ) 

2. Trykk SKIFT + F2. y kommer fram pd status- 
Tinja. 

3. Skriv det greske tegnet du ensker. 

4. Trykk SKIFT + F2 for & g8 tilbake til det 
vanlige tegnsettet. 

Nar du har trykket SKIFT + F2, kan du trykke 
HJELP-tasten og f& tabellen ovenfor fram p3 
skjermen. Skriv tegnet mens du fremdeles har 
tabellen pd skjermen. 
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Matematiske tegn 

Registrering av data 

Du kan skrive felgende matematiske tegn: 

  

I — — 

g — 91 47 

0 — 1 — 
0 1 

5 — 6 — 
6 

?7 — £ e — 2 

A — [ |8 — [ 

b—» C — 
B c 

g — = h — & 

2 — { |0 — =       Q
o
 

RN P 

—- & 1) = °? —_ ° 

— 3 — 4 — 
2 3 4 

— 8 — 9 — 
7 8 9 

— B — 2|l — 

—»] —»\I—a—bA 

— Jd |le — e | f — # 

—_ J — = zZ — 

—~ )       
  

Skrive matematiske 

tegn 

Vise matematiske 

tegn 

1. Plassér markeren der hvor du vil skrive 

det matematiske tegnet. (Gjelder bare i 

arbejdsomridet.) 

2. Trykk SKIFT + F3. # kommer fram pd status- 

linja. 

3. Skriv det matematiske tegnet du ensker. 

4. Trykk SKIFT + F3 en gang til for & gd 
tilbake til det vanlige tegnsettet. 

Ndr du har trykket SKIFT + F3, kan du trykke 
HJELP-tasten og f& tabellen ovenfor fram pd 
skjermen. Skriv tegnet mens du fremdeles har 
tabellen pd& skjermen. 

  

BrRuk Av ANGRE-TASTEN 

Merket omrdde 

Endringer pd aktuell 
linje 

Ingen endringer pa 
aktuell linje 

I ARBEIDSOMRADET 

Trykker du ANGRE-tasten ndr et omridde er 
merket, forsvinner merkingen. 

Trykker du ANGRE-tasten etter 3 ha gjort 
endringer pd ei linje, vil alle endringer bli 
ignorert og den opprinnelige teksten kommer 

fram igjen. 

Hvis du ikke har endret den aktuelle 1inja, 
vil den 1inja som ble slettet sist komme fram 

nar du trykker ANGRE. 
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MERK: I NOTIS-IR kan du ikke gjenopprette mer 
enn en tekstlinje ved hjelp av ANGRE. 

  

ENDRE DOKUMENTER 

Vis dokumentet feorst 

To kommandoer 

IR:Modifiser-dokument‘J 

Cofaiaisaroiale Dty an: otein i@ okeinrers 

Ingen endringer 

i feltnavn 

Dagens dokumenter 

Nar du vil gjere endringer i et dokument, md 
du ferst hente det fram pd skjermen. Det er 
fullt mulig & endre et dokument fer det har 
gdtt gjennom oppdateringsprogrammet. Bruk for 
eksempel kommandoen Vis-dagens-dokumenter nir 
du skal hente fram dokumentet. 

Bruk kommandoen Modifiser-dokument nir du 
skal endre et dokument. Bruk kommandoen 
Modifiser-kopi-av-dokument (se neste under- 
kapittel) ndr du ensker § bruke eksisterende 
dokument som en modell for et nytt dokument 
uten & odelegge det gamle. 

Nar du skal endre et dokument, gir du 
kommandoen: 

nori a3 e aty o vrntupeseid (s gt v D ettt e B n e e e T g e 

Markeren flytter seg til det ferste feltet. 
Du kan bruke redigeringstastene til § foreta 
endringer. Trykk UTFBR-tasten ndr du snsker & 
lagre dokumentet med de nye endringene. 

Det er bare innholdet i et felt som kan 
endres. Feltnavnet ble definert med 
kommandoen Definer-skjema, og kan derfor ikke 
endres med kommandoen Modifiser-dokument. (Se 
underkapitlet pd side 82 for hvordan du 
endrer et skjema.) 

Endrede dokumenter klassifiseres som "dagens 
dokumenter” inntil oppdatering av databasen 
har funnet sted. 
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ENDRE EN KOPI AV ET DOKUMENT 

Hvis du vil beholde det opprinnelige doku- 

mentet uendret, og lage en kopi som inne- 

holder de nye endringene, gir du kommandoen: 

IR:Mod1fiser-kopi—av—dokument¢J 
  

Listais s ma s e i atarsl 25 e ateran D e stier b eransrere 4 « Faeli 1ol sl rade K aa b e ca) D Esse e stn e s 6 e inraneis 

Denne kommandoen virker pd samme mate som 
Modifiser-dokument, men du vil nd fd to 
dokumenter istedenfor ett. Nar du trykker 

UTF@BR-tasten, blir det nye dokumentet lagret 
med endringene, mens det opprinnelige 

dokumentet ikke blir endret. 

Originaldokumentet kommer fram pd skjermen 

straks du har lagret den nye kopien, i 
tilfelle du ensker flere kopier. 

Den nye kopien av dokumentet inkluderes i 

"dagens dokumenter". 

  

UTSKRIFT AV ET DOKUMENT 

Utskriftskommandoer 

Dokumenter funnet 

i et sek 

Du kan velge en av felgende kommandoer, 

avhengig av hvilken utskrift du ensker: 

Kommandoen Skriv (eller trykk SKRIV-tasten) 

Skriv-dokument 

Skriv-dagens-dokumenter 

Skriv-alle-dokumenter 

For a kunne bruke kommandoene Skriv og 

Skriv-dokument, m& dokumentet std framme pa 
skjermen. 

Du kan bruke kommandoen Skriv-funne- 

dokumenter for & skrive dokumenter som ble 

funnet med kommandoene Finn-dokument eller 

Finn-med-sekesprak (kapittel 4, side 45). 

Hvis du f&r fram ledeteksten "Rapport- 
skjemanavn", trykker du <. 

Ndr du ser ledeteksten "Til skriver" eller 
"Utskriftsenhet", kan du skrive navnet pd en 
hvilken som helst skriver som du bruker i 

NOTIS-WP. 
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SLETTE ET ENKELT DOKUMENT 

Slett-dokument Forst md du gi en kommando som henter det 

dokumentet du ensker a slette. Deretter m3 du 

gi kommandoen Slett-dokument<d . 

MERK: NOTIS-IR utferer kommandoen 

Slett-dokument uten & sperre om bekreftelse. 

IR:Slett-dokument +! 

Eoavdovan Lasanifesmmda e ritahBune G O ol S mrsndi e wn Dn a3 nie v B srera tlaleate Tarw e a s 

P& side 196 kan du se hvordan du 
sletter flere dokumenter. 

  

PROBLEMER VED REGISTRERING AV DATA 

For kort felt Dersom informasjonen er for lang for feltet, 

stopper markeren i siste posisjon og du kan 

ikke skrive flere tegn. 

Dersom dette skjer, er det lettest & forkorte 

informasjonen slik at den passer inn i 

feltet. 

Hvis det dreier seg om et tekstfelt, kan 
maksimalt antall linjer utvides ved hjelp av 
autofeltfunksjonen. Se side 249, 

Siste utvei er & forandre selve skjemaet. 

Hvis du allerede har registrert flere 

dokumenter, kan dette vaere en omfattende 

jobb. Se sjde 189. 
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Meldinger angdende 

Registrering av data 

Noen ganger kan du f& en melding som 

  

  

  

lToggefil inneholder ord som "log", "backup" eller 
"recover” ndr du prever & registrere, endre 
eller slette et dokument. Her er en oversikt 

over meldingene og hva du kan gjore. 

Melding Hva du kan gjore 

Logg snart full - tid for Ta kontakt med den personen 

backup/sjekkpunkt som har ansvar for databasen. 

Advarsel - dokumenter mangler Fortsett & jobbe 

i loggen 
  

mangler dokumenter i 

Advarsel - logg snart full - 

loggen 
  

Loggen gikk full - dokumentet 

ble lagret men ikke logget 

Far du en av disse meldingene,   

sjekkpunkt settes 

Umulig & registrere eller vil du ikke kunne registrere, 

slette for backup tas og endre eller slette dokumenter. 

  

Loggen er full - siste Ta kontakt med den personen 

    dokumentet mangler i loggen som har ansvar for databasen. 

En backup har blitt kopiert Du kan fremdeles soke etter 
inn uten at RECOVER har dokumenter eller produsere 

blitt kjert rapporter.       

  

TILGANG TIL EN ANNEN DATABASE 

Rpne database 

IR: APNE-DATABASE Navn: 

(eevzooeediiite i 2i0uninn 

Kommandoen Rpne-database gir deg tilgang til 
en annen database. Med denne kommandoen kan 

du apne en database som en tilherer en annen 
SINTRAN-bruker. 

Parameteren navn fyller du ut pd felgende 

mate: (SINTRAN-brukernavn)databasenavn. 

Hvis databasenavnet er SDB (Standard 
DataBase, standardnavn), kan du trykke « 
istedenfor & skrive hele databasenavnet: 

(I—’er-Lie)<J 

ard O (arm Rl e re e LA SR SN o G aVia areita) T ae 

Databasen SDB p& SINTRAN-bruker Per-Lie vil 
nd bli dpnet. 
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NOEN OPPLYSNINGER FOR DU BEGYNNER 

Lesing 

Ekstern fil 

Den enkleste miten 

Avanserte mater 

Formaterte dokumenter 

SPADOK 

I NOTIS-IR-terminologi kalles det & kopiere 
andre NOTIS-dokumenter for lesing. 

Filen som du kopierer tekst fra, for eksempel 
et NOTIS-WP-dokument, kalles den eksterne 
filen. 

MERK: Du kan bare bruke SINTRAN-filer, ikke 
NOTIS-DS-dokumenter, 

I NOTIS-IR finnes det mange miter 3§ lese 
eksterne filer. Dette kapitlet beskriver 
hvordan du kopierer et helt NOTIS-WP-dokument 
til et tekstfelt i NOTIS-IR. 

Med de mer avanserte metodene kan du: 

e Lese deler av et formatert, eksternt 
dokument inn i et tekstfelt 

o Lese et formatert, eksternt dokument i 
helhet, eller deler av det, inn i for- 
skjellige nokkelfelt og tekstfelt i et 
skjema. 

e Bruke SPADOK-funksjonen for & legge 
eksterne dokumenter inn i databasen 

Hvis du bruker disse metodene, er det 
mulig du md formatere dokumentet ved hjelp 
av tekstformatereren NOTIS-TF. 

Vil du vite mer om disse metodene, kan du 
lese kapitlene 7 og 8 fra og med side 99, 

Lurer du pd hvordan du skal bruke SPADOK- 
funksjonen, se side 103. 

  

KOMMANDOEN LES-TEKST 

Hel ekstern fil Ndr du registrerer eller endrer et NOTIS-IR- 
dokument, kan du bruke kommandoen Les-tekst 
for & kopiere en hel ekstern fil inn i et 
tekstfelt i NOTIS-IR-dokumentet. 
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Format 

Filtypeprioriteringer 

Den eksterne filen kan ha ett av felgende 

format: 

S-format i NOTIS-WP, versjon M 

:QUT-format produsert av NOTIS-TF 
SINTRAN 7-biters format 

NOTIS 16-bijters format 

NORTEXT 8-biters format 

NORTEXT 16-biters format 

Dersom det finnes en :0UT-fil og en :TEXT-fil 
med samme navn, og filtypen ikke er spesi- 
fisert, er det :0UT-filen som leses inn. 

P& samme mdte har bdde :0UT og :TEXT heoyere 
prioritet enn :SYMB. 

Hvis filtypen er en annen enn nevnt ovenfor, 

mad du angi filtypen. 

1. 

Norsk 

Nir du skal registrere et nytt dokument, 
gir du kommandoen Registrer-dokument«, 

etterfulgt av navnet pa skjemaet du ensker 

3 bruke. Skal du gjore endringer i et 
dokument, md du ferst hente det fram med 
en kommando av typen Vis eller Finn, og sd 
gi kommandoen Modifiser-dokument« . 

. Fy11 ut feltene som vanlig til du kommer 
til tekstfeltet hvor du ensker at det 

eksterne dokumentet skal plasseres, eller 
bruk piltastene til & flytte markeren 

direkte til dette tekstfeltet. 

. Dersom det stdr tekst i dette feltet fra 

fer, vil den eksterne teksten ikke bli 

skrevet over den eksisterende. Hvis du 
ensker 8 fjerne eksisterende tekst, kan 

du trykke FELT og deretter STRYK, fer du 

kopierer inn den nye. 

. Plassér markeren pd den linja hvor du vil 
at den eksterne teksten skal begynne. 

. Trykk \-tasten for & flytte markeren 
tilbake til kommandolinja. 

. Gi kommandoen Les-tekste«l. 

. Oppgi navnet pa det eksterne dokumentet 
som skal leses. 
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IR: LES-TEKST Fra fil ! Skjannlltteratur:TEXT<J 

ereeleseedinninrnn@evrntansedee el dieei e Saiitta e B tasesTs 

Forfatter: 

Tittel: 

Rsted for handling: 

Forlag: 

Utgivelsesdato: 

Kort sammendrag: 

Vellykket lesing 

Feil filnavn 

For langt 

NOTIS-WP-dokument 

KRIMINALROMANER 

Etter at teksten har blitt lest inn, f&r du 
meldingen "Dokumentets lengde er <x> linjer". 

Hvis navnet pd det eksterne dokumentet er 
feil eller ikke passer til navnet pd en fil i 
NOTIS-IR, far du meldingen: "Denne filen 
finnes ikke". 

Du kan redigere teksten som du har lest inn i 
feltet. 

Trykk UTF@R-tasten for & lagre dokumentet. 

Dersom NOTIS-WP-dokumentet er for langt til & 
passe inn i tekstfeltet, setter NOTIS-IR inn 
sd mange linjer som mulig. Deretter f&r du 
meldingen “Teksten er forkortet - maks. ant. 
Tinjer er <»". 

Denne meldingen etterfealges av den vanlige 
"Dokumentets lengde er <x> linjer". 

Databaseansvarlig kan utvide maksimum antall 
Tinjer som er lovlig i NOTIS-IR-tekstfelt. Se 
side 87. 
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KoP1ERE ET NOTIS-WP-DOKUMENT FRA EN ANNEN MASKIN 

Fjernsystem 

Fulistendig filnavn 

Eksempel 

Hvis maskinen som NOTIS-IR-databasen din er 

lagret pd inngdr i et COSMOS-nett, kan du 
kopiere et NOTIS-WP-dokument fra dette fjern- 
systemet ved hjelp av kommandoen Les-tekst. 

N&r du f&r spersmdl om filnavn, md du oppgi 
det fullstendige SINTRAN-fiinavnet pd NOTIS- 
WP-dokumentet, inklusive maskinnavn og 
SINTRAN-brukernavn: 

fjernsystemnavn(fjernbruker(passord:prosjekt- 
passord )).(katalog:bruker)filnavn:type. 

maskin-a(kari()).(pack-one:per)fil-a:TEXT 
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DE FORSKJUELLIGE S@KEMATENE 

Se gjennom alle 

dokumentene 

Soke etter et ord i 

fritekst 

En av de sterste fordelene NOTIS-IR har 
framfor andre arkivsystemer, er sske- 
mulighetene. Du kan raskt "se gjennom" alle 
lagrede dokumenter, og finne de som oppfyller 
de utvalgsbetingelsene du ensker. 

I alle databaser er det mulig § soke pé 
nekkelfelt, men med NOTIS-IR kan du ogsd seke 
etter ord eller setninger i tekstfeltene. 
Hvis du for eksempel har et sett dokumenter 
som inneholder pressemeldinger, kan du uten 
problem soke etter pressemeldinger som 
omhandler et bestemt emne. 

Du kan selvsagt 0gsd soke etter informasjon i 
nokkelfelt. 

Antall dokumenter du kan seke i, er si godt 
som ubegrenset. 

  

VELG EN SOKEMATE SOM 

Seoke gjennom alle 

dokumentene i et 

skjema 

Seke gjennom samtlige 

tekstfelt i alle 

skjemaer 

Kompliserte sok 

TILFREDSSTILLER DINE BEHOV 

Hvis du ensker 3 finne alle dokumentene i et 
skjema som oppfyller dine betingelser, kan du 
bruke kommandoen Finn-dokument. 

Dette er en svart enkel sokemdte. Du kan seoke 
pd X 0G Y, X ELLER Y, X 0G IKKE Y, MELLOM X 
0G Y og andre kombinasjoner. 

MERK: Ndr du bruker Finn-dokument, blir 
dagens dokumenter ikke tatt med. Se side 46. 

Hvis du vil lete etter alle dokumenter med et 
bestemt ord eller en bestemt setning i et 
tekstfelt, kan du bruke kommandoen Finn- 
dokument og seke gjennom alle skjemaene. Se 
side 46. 

Finn-dokument er den vanligste soke- 
kommandoen, men i enkelte tilfeller mi du 
kanskje bruke sekesprdk. Kommandoen heter 
Finn-med-sokesprik. 
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Soke etter en bestemt 

tekststreng 

Sgke etter onsket dokument 

Eksempler pd slike tilfeller kan vare: 

e Innholdet i et nekkelfelt i dokumenter pa 
et hvilket som helst skjema i databasen, 

hvor nekkelfeltet heter det samme i mange 
forskjellige skjemaer. 

e En kombinasjon av feltinnhold hvor du 
gnsker & indikere prioriteter ved hjelp av 
parenteser, for eksempel X 0G Y (X ELLER Z) 

e Et nokkelfelt-ord som begynner med et av 

folgende spesialtegn: , - : < = > eller * 

Spkesprdk er forklart i kapittel 9, side 113. 

Hvis du ensker & soke etter et ord eller en 

tekststreng i et nokkelfelt, tekstfelt eller 

bakgrunnstekst i 

e Et dokument som stér pd skjermen 

e Dokumenter som har blitt registrert eller 

endret siden siste databaseoppdatering 

(dagens dokumenter) 

e Ft sett dokumenter som NOTIS-IR har hentet 

ma du bruke kommandoen Finn. Se side 62. 

MERK: Finn-kommandoen er den eneste soke- 

kommandoen som seker i dagens dokumenter. 

  

S@KE VED A FYLLE UT ET SKJEMA — FINN-DOKUMENT 

Hva du kan seke pa 

IR:Finn-dokument<J 

D e st e a0y Liavi faiad Sl mtarard ey ans ols 

Med denne kommandoen kan du seke gjennom 

nokkelfelt i dokumenter som tilherer et 

bestemt skjema. Men du kan ogsd seke gjennom 

tekstfelt i dokumenter som tilherer et 

hvilket som helst skjema i databasen. 

Du kan fylle ut et skjema og soke pa et 

bestemt dokument, eller en gruppe dokumenter. 

Nir du skal begynne seket, gi kommandoen: 

a3 L A A D s e e e w6 e o R v TS 
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NOTIS-IR sper etter navnet pd skjemaet som 
dokumentet er registrert pd. Fyll ut som 
vanlig, for eksempel: 

IR:FINN-DOKUMENT Sk jemanavn: Kriminal*J 

t123-156.1m —_— 

En tom kopi av skjemaet vises pd skjermen. 
Markeren stdr plassert i begynnelsen av 
forste felt. 

IR: 

R PR R YT =0 ol H & 1o oA A SRS A Ay et e BTN PN = PR 

KRIMINALROMANER 

Forfatter: 

Asted for handling: 

Forlag: 

Utgivelsesdato: 

Kort sammendrag: 

Anta at du i dette eksemplet ensker § finne 
alle dokumentene som er registrert med 
"Penguin" i feltet "Forlag". 

Bruk DOBBEL-HBYREPIL for & bla gjennom 
feltene til markeren stdr i feltet 
“Forlag". 
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Skriv Penguinks. 

IR: 

(Carainrsis armield e et 24 PR e 3 Ty e iw aristels b Bare.awinteie nis 6. v steieta § alsisiurs 

KRIMINALROMANER 

Forfatter: 

Tittel: 

Rsted for handling: 

Forlag: Penguin c 

Utgivelsesdato: 

Kort sammendrag: 

Starte soket Trykk UTFBR-tasten for a starte seket. 

NOTIS-IR finner nd alle dokumentene som har 

"Penguin” i Forlag-feltet. Du ser en 
melding som viser antall dokumenter som ble 

funnet. Ferste dokument vises. 

43 Dokument(er) funnet 

KRIMINALROMANER 

Forfatter: Ed McBain 

Tittel: Ten Plus One 

Rsted for handling: New York City 

Forlag: Penguin 

Utgivelsesdato: 650601 

Kort sammendrag: Jakt pg en snikskytter i New York 
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Forkortede ord 

Seke pd et utfylt 
nokkelfelt 

Seke pd mange 
forkortede ord 

Soke p& to ord 

Du finner alle dokumentene hvor Penguin er 
ett av ordene i Forlag-feltet, selv om 
det ikke er det ferste ordet i feltet. 

Utvalgsbetingelsen md enten vare et helt ord 
eller forste del av et ord etterfulgt av en 
stjerne (*}). 

[ dette eksemplet kan du skrive "Pen*" og 
Tikevel f& fram alle Penguin-bgkene. 

Hvis du bare skriver "P*", f&r du ogsd fram 
Pelican og Pocket dersom noen beker er 
registrert med disse ordene i Forlag-feltet. 

MERK: Stjerna kan bare brukes som en forleng- 
else av ferste del av et ord. Det er jkke 
mulig & bruke "*uin" som segkebetingelse for 3 
finne "Penguin". 

Du kan la en stjerne std helt for seg selv 
dersom du onsker & finne alle dokumentene som 
har data i et bestemt nokkelfelt. NOTIS-IR 
henter fram alle dokumenter hvor det fore- 
kommer data i det feltet hvor du plasserte 
stjerna (*). 

Du kan seke pd flere forkortede ord. Du kan 
for eksempel finne alle forfattere med 
initialene A S ved 3 soke p§ A* S* j 
Forfatter-feltet. Denne type seking kan ta 
noe mer tid. 

Oftest kan du finne det du ensker p& en 
hurtig og grei mdte ved & bruke operatoren 0G 
(side 51). 

I dette tilfellet vil du finne alle 

forfattere som har A og S som initialer, 

uansett hvilken rekkefelge de stir 7. 

Du kan seke pd to ord som stdr sammen, for 
eksempel "Penguin Classic". 

Men denne sokebetingelsen vil ikke finne 
"Penguin American Classic" eller "Classic 
Penguin”. Dersom du bruker sokesprdk, kan du 
utvide rekkevidden for seking pd to ord i 
samme setning. Se avstandsoperatorer, 
side 118. 
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Skilletegn 

Vise dokumenter 

Soke etter onsket dokument 

Under sekingen ser NOTIS-IR bort fra alle 

skilletegn som punktum, komma, spersmalstegn 

eller klammer pd slutten av et ord i et 
dokument. Seker du pd "Penguin", vil du ogséa 
finne "(Penguin?)". 

Dette betyr at du slipper & foreta et nytt 

sok p& "Penguin." for & finne alle 
forekomster av Penguin pd slutten av en 

setning. 

I tekstfelt blir det heller ikke tatt 

hensyn til skilletegn i begynnelsen av et 

ord. 

Unngd & bruke skilletegn i et sekeord med 
mindre de forekommer midt inne i et ord. Du 
finner et eksempel p& side 56. 

Bruk felgende kommandoer for & vise funne 

dokumenter: 

  

Flytt til: Trykk Eller gi kommandoen 

  

Neste side i dokumentet RULL-NED eller | |Neste-vindu 
  

Forrige side i dok. RULL-OPP eller 1} |Forrige-vindu 
  

Ferste side i dokumentet 1 Forste-vindu 

  

Siste side i dokumentet $ Siste-vindu 
  

Linjenummer " Flytt-til-Tinje 
  

Neste dokument => eller + Neste-dokument 

  

Forrige dokument <= eller - Forrige-dokument 

  

Forste dokument Forste-dokument 

  

Siste dokument   / Siste-dokument         
Utskrift av dokumenter 

Nors 

MERK: Rulletastene kan brukes bade i 
arbeidsomrddet og i kommandoposisjon. De 

andre tastene kan bare brukes i 

kommandoposisjon. 

Bruk kommandoen Skriv-funne-dokumenter for & 

skrive ut alle dokumenter som ble funnet med 

kommandoen Finn-dokument. 
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SBKE ETTER EN TEKSTSTRENG I FUNNE DOKUMENTER 

Finn-kommandoen 

Standard 

Endre et funnet 

dokument 

Nar funne dokumenter vises p3 skjermen, kan 
du bruke kommandoen Finn til & seke gjennom 
alle funne dokumenter etter en bestemt 

tegnstreng (ord, setning osv.). Se side 62. 

Hvis du ikke spesifiserer tegnstreng nar du 

gir kommandoen Finn, bruker NOTIS-IR den 

ferste sokebetingelsen i sgket som ble utfert 
med kommandoen Finn-dokument. 

Dersom du ensker & endre dokumentet du har 

funnet, md du gi kommandoen Modifiser- 

dokument. Se sijde 33. 

  

S@KEOPERATORER: 

Xogy 

X eller Y 

X men ikke Y 

Mellom X og Y 

SOKE PA KOMBINASJONER 

Du kan bruke kommandoen Finn-dokument til & 
seke pd kombinasjoner: 

e En streng 0G en annen streng i samme felt, 

for eksempel en tittel som inneholder bide 

ordet Sangen og ordet Rubin. 

e En streng i et felt 0G en annen streng i et 

annet felt, for eksempel et forfatterfelt 

som inneholder ordet Agnar og et tittelfelt 

som inneholder ordet Rubin. 

e En streng ELLER en annen streng i et felt, 

for eksempel Gyldendal ELLER Aschehoug som 

forlag. 

e En streng i et felt ELLER en annen streng i 

et annet felt, for eksempel Mykle som 

forfatter eller Gyldendal som forlag. 

e En streng i et felt, men IKKE en annen 

streng i samme felt, for eksempel en tittel 
som inneholder ordet "mord"”, men ikke ordet 
“blod". 

e En streng i et felt, men IKKE en annen 
streng i et annet felt, for eksempel ordet 
"bibliotek” i det korte sammendraget, men 
ikke Agatha Christie som forfatter. 

e Alle dokumenter hvor verdien i feltet er 
MELLOM en verdi og en annen verdi, for 

eksempel utgivelsesdato fra og med 1972 
til og med 1984. 
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Andre varianter 

Soke etter ensket dokument 

Du kan ogsd soke pd STORRE ENN X, MINDRE ENN 
X, STORRE ELLER LIK X, MINDRE ELLER LIK X. 
Men det er mye raskere & bruke operatoren 
MELLOM. 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Relasjonsseking Den spesielle sokemetoden beskrevet i 

eksemplene ovenfor, kalles relasjonsseking. 

Du kan bruke denne metoden til & finne 
innholdet i neokkelfelt, tekstfelt eller 

en hvilken som helst kombinasjon. 

Du kan bruke flere betingelser, for eksempel 
X ELLER Y ELLER Z. 

Framgangsmdte Relasjonsseking felger i prinsippet samme 
framgangsmate som for ssking etter Finn- 

dokument-metoden, hvor du fyller inn de 

feltene du vil seke 1. 

For & bruke relasjonsseking md du skrive inn 

et spesialtegn - en relasjonsoperator - helt 

i begynnelsen av feltet du vil seke i. 

S& skriver du inn den nye verdien og trykker 

«-tasten. Du finner mer detaljerte instruk- 

sjoner i de neste underkapitlene. 

Relasjonsoperatorer I oversikten under ser du relasjons- 

operatorene og deres funksjoner. 

Relasjon Relasjons-| Brukes til & seke pa 
operator 

0G ingen X ogY 

ELLER ; X eller Y 

IKKE - X men ikke Y 

MELLOM mellom X og Y 

STORRE ENN > storre enn X 

MINDRE ENN < mindre enn X 

STORRE ENN >= sterre enn eller 1ik X 
ELLER LIK 

MINDRE ENN <= mindre enn eller 1ik X 

ELLER LIK         
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Soke PR X 06 Y 

I ett felt 

I forskjellige felt 

Gi kommandoen Finn-dokument for & f& fram det 
tomme skjemaet. Skriv den ferste av de to 
mulige verdiene i feltet. Trykk <. Markeren 
flytter seg tilbake til ferste posisjon i 
feltet. Skriv den andre mulige verdien i 

feltet og trykk UTF@R-tasten. 

Gi kommandoen Finn-dokument. Skriv den ferste 
verdien i det ferste feltet det skal sokes i. 
Trykk <. G& til neste felt, skriv den andre 
verdien og trykk <. Til slutt trykker du 
UTF@R-tasten. 

  

Soke PR X ELLER Y 

I ett felt 

K acad Hinwne s b s s e i e 

Forfatter: 

Tittel: 

8sted for handling: 

Forlag: Aschehoug<J 

Utgivelsesdato: 

Kort sammendraqg: 

Anta nd at du ensker & finne alle dokumentene 
som har enten "Gyldendal" eller "Aschehoug" i 
feltet Forlag. 

Etter at du har brukt kommandoen Finn- 

dokument for & fd fram det tomme skjemaet, 
skriver du Gyldendal<«! i Forlag-feltet. 
Markeren flytter seg tilbake til forste 

posisgjon. 

Nd taster du komma (,). Markeren blir stdende 
i samme posisjon, og feltet "temmes" fordi 
dette er et spesialtegn (operator). Du 
skriver nd Aschehoug«! og trykker UTFBR- 
tasten (Nar du skriver Aschehoug<«! forsvinner 
kommaet.) 

Limeaniduinsitwemae et e Sutia i iBe o s 0 o0 oo Talssiat 

KRIMINALROMANER 
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I forskjellige felt 

s o) e e e s na ol el oy el ol 

Forfatter: Staalesen 

Tittel: 

Rsted for handling: 

Forlag: 0ktober<J 

Utgivelsesdato: 

Kort sammendrag: 

Soke etter ensket dokument 

Seket finner alle dokumenter i skjemaet 
“Kriminal" som har enten "Gyldendal" eller 
"Aschehoug" i Forlag-feltet. Det ferste 
dokumentet vises. 

N& ensker du kanskje & finne alle dokumenter 
med enten Staalesen som forfatter eller 

Oktober som forlag. 

Du skriver ferst Staalesen«! i feltet for 
Forfatter, trykker < to ganger for & komme 

til Forlag-feltet, og taster et komma. 

Markeren blir stdende i ferste posisjon. N& 

skriver du Oktober<«!, og trykker UTF@R-tasten 
s]ik at seket kan begynne. 

NOTIS-IR vil finne alle dokumentene i 

skjemaet med Staalesen som forfatter eller 

Oktober som forlag. 

L e e e e e e e R i e O i R e e T S 

KRIMINALROMANER 

  

S@KE INNENFOR ET BEGRENSET OMRADE: OPERATOREN MELLOM 

Serier med navn eller 

nummer 

Du bruker operatoren MELLOM for & finne alle 
dokumenter som inneholder ord eller 
feltverdier innenfor et begrenset omrdde 
eller en begrenset periode, for eksempel 
datoer, nummer eller navn. 

Operatoren finner alle dokumenter med en 
spkeverdi storre enn eller 1ik nedre grense, 

og mindre enn eller 1ik evre grense. 
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Du vil for eksempel finne alle registrerte 
boker pd skjemaet Kriminal som ble utgitt 

mellom 1. juli 1984 og 31. mars 1985. 
Utgivelsesdato er lagret pd formatet &33mmdd 
(d3mmdd og &4383mmdd er de datoformatene som 
egner seg best for seking i NOTIS-IR). 

Skriv den nedre grensa i feltet for 

Utgivelsesdato: 

e e oo e Lo e B S L e e Ve LT 6 oAt L DB B~ 

KRIMINALROMANER 

Forfatter: 

Tittel: 

Rsted for handling: 

Forlag: 

Utgivelsesdato: 840701« 

Kort sammendrag: 

Kolon Markeren flytter seg tilbake til begynnelsen 
av feltet for utgivelsesdato. Tast kolon (:). 
Verdien for nedre grense som du nettopp 
skrev, forsvinner. Skriv inn verdien for evre 
grense. Kolonet forsvinner: 

IR: 

e S R e f T3 e e w2 s Lt w7 S T avie) B v ta B m ey PR A0 i D Ve e 5 e 1 I o v P o w7 e el 

KRIMINALROMANER 

Forfatter: 

Tittel: 

RAsted for handling: 

Forlag: 

Utgivelsesdato: 850331 

Kort sammendrag: 
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UTFOR-tasten 

Andre avstands- 

operatorer 

Soke etter onsket dokument 

Trykk UTFOR-tasten. 

Du kan bruke operatorene < , >, <= 0g »>= 
pd samme mdte som operatoren MELLOM. Men det 
er mye raskere & bruke sistnevnte. 

Skal du for eksempel soke etter alle datoer 

etter 1. januar 1986, kan du hente alle 

dokumenter som er datert mellom 860101 og 

999999, 

  

AVBRYTE ET S@K 

Du kan avbryte en sgkeoperasjon ved 3 trykke 

ANGRE-tasten. Du far da meldingen: "Funksjon 
avbrutt fra terminal”. 

  

SAKE PA ET ORD SOM INNEHOLDER ET SPESIALTEGN 

Tegn brukt som 

spkeoperatorer 

Skilletegn 

Komma og punktum 

Bokstaver med aksenter 

Et spersmidl du kanskje stiller, deg er hva 
som skjer dersom ordet du seker pa inneholder 

et tegn som 0gsd brukes som sekeoperator i 

NOTIS-IR: 

  

                  

Du kan soke pd en streng som inneholder ett 

av spesialtegnene ovenfor, men ikke dersom 

spesialtegnet er det forste eller siste 
tegnet i strengen. 

Du kan for eksempel soke pd disse strengene: 

e hi-fidelity 

e 10:25 

o X=y 

Nir du seker, md du ikke bruke skilletegn i 
begynnelsen eller slutten av et tekstfeltord, 

eller i slutten av et nekkelfeltord. 

Skal du for eksempel seke pd "Christie, 
Agatha" i feltet for forfatter, tar du ikke 
med komma. Et annet eksempel er “U.S.A." Her 
soker du pd "U.S.A". 

N&r du skal seke p& ord som inneholder 
bokstaver med aksenter, tar du ikke med 

aksentene i seoket. 
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Stjerner @nsker du & seke pd ord som inneholder 

stjerner, for eksempel "M*A*S*H" md du bruke 
spkesprak. Se kapittel 9, side 113. 

  

SBKE MED SYNONYMER 

Synonymer eller 

variasjoner 

Forskjellig ord 

med samme betydning 

Alternative 

stavemdter 

Lage en 

synonymfil 

Se synonymene til 

et ord 

Synonymsaking 

Du kan seke med synonymer eller variasjoner 
av et ord, dersom du har definert dem som 

synonymer til ordet. 

Du vil for eksempel finne alle dokumenter som 

refererer til en politimann, men som ogsd 
inneholder et annet ord med samme betydning: 

fullmektig, politibetjent, politikonstabel. 

For & gjere dette md ordene vare definert som 

synonymer til politimann. 

Du kan ogsd soke etter ord som kan staves 

forskjellig dersom stavemitene er definert 

som synonymer til hovedordet. Du kan for 

eksempel sgke pd "FN" og finne dokumenter som 
inneholder F.N og "Forente Nasjoner". 

P3d side 198 finner du en forklaring 
pd hvordan du lager en synonymfil og 
definerer synonymene. 

Hvis du ensker & se hvilke ord som er 
definert som synonymer til hovedordet, 

flytter du markeren til kommandoposisjon, 
skriver % og s& ordet, for eksempel 

%politimann« . NOTIS-IR viser deg alle 
synonymene. 

Ndr du vil bruke synonymseking, setter du inn 

% (prosenttegn) umiddelbart foran ordet du 
vil soke etter. 
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Forfatter: 

Tittel: 

Asted for handling: 

Forlag: 

Utgivelsesdato: 

Soke etter @nsket dokument 

Eksempel: 

KRIMINALROMANER 

Kort sammendrag: %politimann‘J 

Begrensninger 

Sokesprak 

Nar du trykker UTF@R-tasten, vil NOTIS-IR 
sgke etter alle dokumenter som har 

"politimann" eller et av synonymene i feltet 
Kort sammendrag. 

Du kan ikke bruke synonymsok: 

e P3 et forkortet ord, for eksempel %poli*«l. 
NOTIS-IR ignorerer %-tegnet og sgker etter 

ord som begynner med "poli”. 

e Med en relasjonsoperator, for eksempel 

operatoren MELLOM. 

Hvis ordet som kommer etter %-tegnet ikke 

har noen synonymer, vil sgket bli utfert pd 

vanlig mdte. 

Du kan ogsd bruke synonymsgk sammen med 

spkesprdk. Se side 121. 

  

PRIORITET PR S@KEBETINGELSER 

Rekkefolge 

Flere registreringer 

i et felt 

Regelen er at sokebetingelsene blir utfert i 

den rekkefslgen de ble registrert. 

Hvis et felt har flere registreringer som det 

gér an & seoke pd, blir dette feltet sokt pa 
for de andre. 
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Sokesprak 

Nir flere felt brukes som sokebetingelser, er 

prioriteten (fra heyest til lavest) for 
utferelsen av soket: 

Forkortede ord 

Avstandsoperatorer 

IKKE-operatoren 

ELLER- og 0OG-operatoren 

Dersom du ensker & foreta et ssk hvor du 

behever parenteser for & spesifisere 

prioritetene mer neyaktig, md du bruke 
sekesprak (se kapittel 9, side 113). 

  

UTDYPE SBKEBETINGELSER 

Fortsett-soking 

IR:Fortsett-snking‘J 

Coara i A i R a e A i 

Hvis du ensker & utdype sokebetingelsene som 
du sist brukte, er det ikke nedvendig & 
begynne helt fra begynnelsen jigjen. Du kan 
bruke kommandoen Fortsett-seking isteden. 

Anta at du soker etter et dokument hvor 

forfatternavnet begynner pd Ch, tittelen 
inneholder ordet "mord" og utgivelsesdatoen 
er et sted mellom januar 1950 og desember 

1970. Du finner en stor mengde dokumenter. Du 

vil nd begrense seoket til bare & innbefatte 

dokumenter hvor forfatternavnet begynner p3d 

Chr. 

For & gjere dette md du gi kommandoen: 

o R b e A et e e v e e s 9D . o o olffaterae O pmbaare ba el DT 

NOTIS-IR viser et skjema som er tomt bortsett 

fra de forrige betingelsene. 
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IR:Fortsett-ssking 

s S ntvacnon Lri e s fn i w94 

Forfatter: Chr* 

Tittel: morxd 

Rsted for handling: 

Forlag: 

Utgivelsesdato: 701231 

Kort sammendrag: 

Ny betingelse 

Melding 

Soke etter ensket dokument 

Markeren flytter seg til begynnelsen av det 

forste feltet i skjemaet. 

T s e ot s L oo ) s u Vs ir e e a (o e g s 

KRIMINALROMANER 

Skriv inn den nye betingelsen, for eksempel 
“Chr*" 4§ forfatterfeltet. Trykk UTF@R-tasten 
som vanlig. Du vil nd finne alle dokumenter 
som innfridde de forrige sekebetingelsene 0G 

som har et navn som begynner pa Chr i 

forfatterfeltet. 

Standard er at kommandoen Fortsett-seking 

bruker det gamle 0G det nye settet beting- 

elser sammen, som i eksemplet ovenfor. 

Du kan ogsd la det nye settet betingelser 
vaere et alternativ til det gamle. Du bruker 

da komma som en ELLER-forbindelse pd vanlig 
m&te. Du kan ogsd binde sammen de gamle og de 
nye betingelsene med en IKKE-forbindelse (-). 

MERK: Du kan ikke stette eller endre de gamle 

betingelsene. 

Du kan ogsd bruke kommandoen Fortsett-seking 

i sek hvor du benytter sekesprak. 

Se side 120. 

Hvis du bruker kommandoen Fortsett-soking 

uten at du har gitt en tilsvarende soke- 

kommando fer, f&r du meldingen: “Ingen 
brukbare sokebetingelser definert - begynn 

med Finn-dokument". 
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PROBLEMER 1 FORBINDELSE MED S@KING 

Manglende dokumenter 

Soke pd bokstaver 

Meldinger under 

Dersom du bruker kommandoen Finn-dokument og 

du jkke finner alle dokumentene du ventet & 

finne, ber du sjekke om de har blitt opp- 
datert. Prov & bruke kommandoen Vis-dagens- 
dokumenter. 

Prev & seke pd et forkortet ord dersom du 
ikke finner hele ordet. 

Hvis du fortsatt ikke finner et dokument som 

du vet finnes, ber databaseansvarliig foreta 

en konsistenssjekk (side 173). 

Dersom du i et tekstfelt soker etter et ord 

som bestdr av én bokstav, for eksempel pre- 
posisjonen "i", eller et ord som er forkortet 

til "b*", er det mulig du finner dokumenter 
som ikke innfrir sekebetingelsene i tillegg 

til de som gjor det. Dette skyldes begrens- 

ninger i databasen, ikke at det har oppstatt 
en feil i databasen din. Du ber unngd & saoke 
etter enkeltbokstaver i tekstfelt. 

Her er ei liste over noen av meldingene du 

  

  

  

sgking kan fd og hva de betyr: 

Melding Hva det betyr 

Dokument(ene) i resultat- Alle dokumentene som ble funnet, 

listen er modifisert eller er endret eller slettet sijden 

slettet. siste oppdatering. Bruk kom- 

mandoen Vis-dagens-dokumenter. 

Feil ved seking - stoppord Et ord som er definert som et 

kan ikke brukes. stoppord, kan ikke brukes i et 
sgk. Se side 211. 
  

oppdatering.   Soking er ikke mulig fer Du bruker NOTIS-IR versjon G, og 

har fremdeles en ordbok som til- 

herer versjon F. Kjer OPPDAT.       
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SOKE ETTER EN TEKSTSTRENG - KOMMANDOEN FINN 

Aktuelle kommandoer 

Hvis du ensker & lete etter en bestemt 
tekststreng i et enkelt dokument eller i en 
gruppe dokumenter, kan du bruke kommandoen 

Finn (eller SKIFT + F7). Kommandoen virker 
omtrent pd samme mate som menyvalget 
Funksjoner/Finn i NOTIS-WP. 

Anta at du ensker & finne alle forekomster av 

ordet "snikskytter" i et eller flere 
dokumenter. 

Ferst md du gi en av felgende kommandoer for 

4 hente dokumentet/dokumentene du vil seke 7: 

Registrer-dokument 
Modifiser-dokument 
Modifiser-kopi-av-dokument 

Modifiser-skjema 
Modifiser-rapport-skjema 
Les-dokument 
Vis-dokument 

Vis-dagens-dokumenter 

Vis-funnet-dokument 

Vis-skjema 

Vis-rapport-skjema 

Finn-dokument 

Finn-med-sokesprak 

Deretter gir du kommandoen Finn (kommandoen 

kan ikke forkortes): 

Du f8r nd spersmdl om tekststreng: 

IR:FINN Streng sniks];(yt:t:er«I 

L . - L L A S e e, S A T I AT 

Sgket begynner sverst i dokumentet pa 

skjermen. Hvis strengen blir funnet, vises 

den delen av dokumentet som inneholder 

strengen. Markeren flytter seg til forste 
posisjon i strengen. 
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